Norma Oficyny Wydawniczej ,,Wierchy”

1. Format tekstu:

a) dokument napisany w edytorze MS Word lub Open Office,

b) czcionka Times New Roman, rozmiar — 12 p, interlinia — 1,5,

c) format strony — A4,

d) marginesy — 2,5 cm,

e) material ilustracyjny i graficzny prosimy umiesci¢ w tek$cie w miejscu docelowym w
formie miniaturki, a oryginalny plik w wersji edytowalnej np. Excel, Statistica, itp.,
prosimy dotagczy¢ w oddzielnym pliku w formie elektronicznej (prosimy o odpowiednie
opisy plikow); rozdzielczo$¢ map bitowych — min. 300 dpi,

f) tabele mozna zamie$ci¢ w oddzielnych plikach, a w przygotowywanym tekscie
zostawic¢ pustg stron¢ z odnos$nikiem do pliku,

g) minimalna wielko$¢ czcionki treSci w tabeli — Times New Roman 8 p,

h) jesli Autor tekstu chce umiesci¢ w swoim tekscie fragmenty tekstu, ilustracje, ryciny,
tabele, ktorych nie jest Autorem, prosimy, by dotaczyt oswiadczenie, ze wykorzystane
przez niego materialy nalezag do domeny publicznej lub zgode wtlasciciela praw
autorskich na opublikowanie drukiem.

1) Uktad materialu w ksiazce:

e strona tytutowa

e wstep / przedmowa

e tekst gtdéwny

e aneksy

e bibliografia

e stownik terminow

e wykaz ilustracji, tabel, itp.
e streszczenia

e wykaz skrétow i oznaczen

e spis tresci (z numeracja stron)

2. Przypisy:
a) przypisy prosimy umieszcza¢ zawsze u dotu strony, a nie na koncu rozdzialu czy

ksigzki,



b)

b)

prosimy numerowac przypisy w obrebie rozdziatu (w kazdym rozdziale od 1 do n) lub
w obrebie ksigzki, gdy jest ona jednego autora i gdy liczba przypisow nie jest zbyt
wysoka
pozycje, ktore byty przywotane juz wczesniej w obrgbie danej numeracji (w jednym
rozdziale) prosimy oznacza¢ nast¢pujaco:
e jesli do tej pory powotywali si¢ Panstwo tylko na t¢ jedng pozycje danego autora
— nazwa autora i skrotem op. cit. lub dz. cyt.
e jesli wezedniej przywotywali Panstwo inne jego prace, po nazwie autora prosimy
umiesci¢ pierwsze stowa tytulu, trzykropek, przecinek i op. cit. lub dz. cyt.
e jesli na te samg pozycje powotywali si¢ Panstwo w przypisie bezposrednio
poprzedzajacym obecny prosimy pomingé nazwe autora i wszelkie inne

informacje i pisa¢ ibidem lub tamze

Cytaty:

cytaty wystepujace w obrebie tekstu prosimy ujmowaé w cudzystow, pisaé tekstem
prostym, a w przypisie poda¢ informacje o zrédle. Jezeli w ramach cytatu ujetego w
cudzystéw wystepuja fragmenty majace wlasny cudzystow (cytat w cytacie), prosimy
ten ostatni zastapi¢ tzw. zabkami « »,

cytaty dluzsze prosimy wydzieli¢ z tekstu gtéwnego i1 pisa¢ od nowego akapitu, bez
cudzystowow, mniejszym niz tekst gtdéwny stopniem pisma (Times New Roman 11),
tekstem prostym; na koncu prosimy zamie$ci¢ numer przypisu,

opuszczenie fragmentu tekstu w cytacie, rozpoczecie cytatu od srodka zdania lub
urwanie cytatu przed koncem zdania prosimy zasygnalizowaé trzema kropkami w

nawiasie kwadratowym [...].

Bibliografia:
najwazniejszym zaleceniem jest zasada konsekwencji w stosowaniu norm i regut,
w spisie literatury prosimy stosowac kolejnos¢ alfabetyczng (decydujaca jest pierwsza
litera nazwiska autora),
zalecany styl bibliograficzny w publikacjach to styl chicagowski — przyktady ogoélnych
regut tworzenia bibliografii:
o ksigzka:
Nazwisko, Tytut ksigzki, Wydawnictwo, Miejsce wydania, rok.



e rozdzial / fragment ksiazki:
Nazwisko, Tytul rozdziatu [W:] Nazwisko (red.), Tytut ksigzki, Miejsce wydania, rok
wydania, strony.
e artykul naukowy w czasopiSmie:
Nazwisko, Tytut artykutu, ,,Tytul czasopisma”, nr tomu, rok, strony.
e referat konferencyjny:
Nazwisko, Tytuf referatu, referat wygloszony na Nazwa Konferencji, Miejsce, rok,
miesiac.
e 7zrddla elektroniczne: przy tworzeniu notki bibliograficznej dla danego zrodia
elektronicznego prosimy postgpowaé analogicznie jak w przypadku Zzrédet
papierowych, z ta roznica, ze na koncu nalezy podac¢ strone internetowg i date

dostepu.



